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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de
manera detallada las actividades que se desarrollaron durante la CUOTA 1, lo anterior
dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto
se describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecucion
del contrato con un plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROFESIONAL EN LA
SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE
LA GOBERNANZA Y LA EDUCACION AMBIENTAL PARA LA RESTAURACION PROGRESIVA
DE LA BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS VALLE DEL CAUCA.

~ ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Elaborar la documentacién financiera para el manejo de la inversién y
funcionamiento de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

» Realizé la verificacion a través de la funcién ZHRCC_CREA_ACREEDOR de los
PS a contratar en el mes de septiembre de 2025 si estaban creados como
proveedores en la gobernacion y si estaban, verificar el nimero de ID asignado a
cada PS. Este proceso lo realizé previo al diligenciamiento de la planilla para la

generacion de ingresos y reingresos.
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» Diligencié la planilla para la generacion de los reingresos e ingresos de la vigencia
de septiembre:de 2025. Con base en la informacién remitida por el area juridica
de la SADS se registran los datos solicitados en la planilla destinada para este
proceso por el Centro de Competencias de la Gobernacién. Posteriormente se
solicita a esta area su apoyo para generar los reingresos masivos y genera los
RPC para que salgan con la fecha en que fueron aceptados los contratos por los
PS en el SECOP Il. Los soportes digitales los archivé en el equipo de la SADS
asignado para el manejo de las cuentas de los PS.
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» Para la liquidacion de la planilla de pago y para que el proceso de simulacion salga
correctamente di de baja a los contratistas que contaban con una sola cuenta de
cobro y para poder darle de tramite.
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ACTIVIDAD 2. Elaborar los informes financieros y presupuestales de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

» Organice la base de datos de los PS que presentaron cuenta para el corte del mes
de septiembre de 2025. Para este periodo a excepcién de dos PS que no
presentaron cuenta de agosto de 2025, los 256 PS que reingresaron e ingresaron
eran con cuota inicial. Posteriormente cargué esta base al correo de cuentas,
porque’es'la‘base para la revision de las cuentas que presentan los PS.
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» Con el objetivo de presentar las cuentas de cobro de los PS para el tramite de
pago ante la Gobernacion del Valle, diligencié los infotipos 9011,9012,9014, 0830
en la herramienta del SAP estableclda para este fin, de los PS contratados para el
periodo. Estos infotipos son ‘el prerrequisito para poder solicitar la preliquidacion .
de las cuentas que se presentaran para pago.
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> Realicé el proceso de simulacion de los PS que presentaron cuenta de cobro,
antes de enviar a preliquidar la planilla del periodo. Este proceso se requiere para

que el centro de competencias

de la gobernacion genere una preliquidacion de las

cuentas que se pagaran de la Secretarla de, Medlo Ambler;'tmeapara el _mes de

septiembre de 2025.
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» Para el periodo de septiembre de 2025 ingresaron 9 PS y reingresaron 247 PS,
para los cuales descargd y generd el archivo para la impresion de los RPC:
Posteriormente se entregan para firma de la secretaria y cargue en el SECOP
porque este es soporte requerido para que el PS presente su cuenta de cobro y

para el tramite respectivo, de. solicitud de pago ante la gobernacion del Valle.
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> Realicé la liberacion de los RPC generados para la contratacion del periodo
septiembre de 2025, proceso que se requiere para que al dar tramite a las cuentas
se puedan generarlas causaciones necesarias para que el pago se apruebe sin
ningun contratiempo. La liberacién de los RPC la realicé a través de la plataforma
del SAP con la funcién ZFM_LIBERAR_RPC. Se liberaron en total 256 RPC para

el corte
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> Revisé y validé las observaciones enviadas por el centro de competencias de la
gobernacion a las planillas presentadas del corte de septiembre de 2025. Acorde
con las cuentas reportadas por los PS se diligencian los infotipos exigidos a través
de la plataforma del SAP y en la preliquidacion si el centro de competencias
encuentra errores, los reporta y se hacen las respectivas correcciones, se vuelve
a simular y de nuevo se solicita la liquidacion.
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> Organiceé la planilla con la relacion de los PS que presentan cuenta de cobro para
el periodo y que se debe reportar al centro de competencias de la gobernacion
para el proceso de liquidacion de los pagos de los PS. En esta planilla relacioné
ID, cédula, nombre, valor del contrato, valor de la cuota, cuota que cobra. Envié la
planilla al centro de competencias informando que la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo: =Sostenible, - ya# cargo la- documentacién, aprobé los  infotipos,
realizé simulacién y se encuentra lista para la preliquidacion. o
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ACTIVIDAD 3. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con

los objetivos fijados por el Modelo Integrado de Planeacion y

>
entrega de los mismos de manera digital y fisica al

Gestion — MIPG.

'D'éscargué del’'SAP, organicé e imprimi los.volantes despagoideliperiodo. Hice

area de gestion documental

que los requiere para alimentar la carpeta de contrataciéon de los PS contratados
para los periodos referenciados. Igualmente, a los PS que solicitaron copia de sus
desprendibles de pago, les brindé el apoyo con la entrega de los soportes de pago
solicitados.
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» Organicé, descargué, imprimi e hice entrega al area de gestion documental de
documentos soporte del periodo, los cuales requieren para completar los
documentos que exige la normatividad legal vigente con relacion a cada contrato
de prestacion de servicios que haya adelantado la secretaria de Medio: Ambiente
y Desarrollo Sostenible. Los soportes digitales registran en el equrpo asignado -
para el tramite de cuentas de PS. 5
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> Elaboré el ZDOCUM de la planilla del periodo, soporte requerido para radicar las
planillas de pago de los PS, que ya cuentan con el visto bueno del centro de
competencias y del area de la Gobernacion del Valle.
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» Imprimi y radiqué la planilla de los PS del periodo. Para este proceso previamente
recogi las firmas de la secretaria de Medio Ambiente y la firma del documento de
ZDOCUM. La radicacion la realicé en el tercer piso de la gobernacion, en el area
de contabilidad y el soporte fisico reposa en el archivo del area financiera de la
Secretaria de Medio Ambiente y'Desarrollo Sostenible.
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En el marco de la politica de MIPG asisti a la capacitacion Asisti a capacitacion
sobre el codigo de integridad y ética: el servicio como una caracteristica del ser
humano que define a una persona dispuesta a servir a quien necesite y buscar
.cubrir la necesidad de otra persona.
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QUE ES EL SERVICIO

Podemnos dar una definicidn del espiritu de
serviclo'como una caracteristica del ser humano,
que define a una persona desinteresada,
agradable, dispuesta a servir al que necesite
ayuda, alegre y gue Intenta conseguir satlsfacer

las necesidades de otra persona CON UNA
buena actitud.
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> Asisti a la reunién convocada por la secretaria de medio ambiente y con el equipo

financiero para revisar y ajustar temas propios del proceso con el objetivo de dar
cumplimiento a los objetivos planteados

Convocatoria reunién virtual — Equipo de Cuentas - Proceso Financiero
Miércoles, 1 octubre © 8:30 — 9:30am

Zona horaria: America/Bogota

Informacién para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la'videollamada: https://meet.google.com/hms-gxgk-ccu
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O marca el: (CO) +57 601 8956687 PIN: 498 338 494+#
Mas nimeros de teléfono: https://tel. meet/hms-qxgk-ccu?pin=2645116069890
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